
                                                                                                      
Ministero dell’Istruzione e del Merito 

Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE COMPLETO “B. CROCE” 
SCUOLE DELL’INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA I GRADO 

Via Marco Polo 9 – 21010 FERNO (VA) 
Cod. Min. VAIC86100R – Cod. Fisc. 91032280124 

 

 

 

Informativa per il trattamento dei dati personali 

Art. 13 Regolamento UE n. 2016/679 ("GDPR") 

Ai sensi del Nuovo Regolamento Europeo sulla Privacy entrato in vigore il 25 maggio 2016 (GDPR) e seguenti dispositivi, si comunicano i 

dati di riferimento dei referenti e si rinvia alla pagina del sito istituzionale link al sito dove è pubblicata l’informativa completa. Qualsiasi 

approfondimento può essere svolto sul sito del garante al seguente indirizzo www.garanteprivacy.it oppure tramite la mail 

protocollo@pec.gpdp.it 

 

 
 

                             Ferno, 21 settembre 2026 
 

         Ai docenti 

         Prof.ssa Dal Zotto Michela 

         Dott. Alfano Nicola 

                                                                                                          Alle famiglie degli alunni 

                    Ai docenti  

                    Al personale ATA 

                                                                                                          Al DSGA 

                                                                                                          Agli Atti 

         All’Albo online  

                                                                                                          Al sito web   

      

Oggetto: Decreto di nomina Collaboratori del Dirigente Scolastico a.s.2026/2027 

 

Il Dirigente Scolastico  

 

 

VISTO il D.Lgs 16/04/1994 n. 297: “Testo unico delle disposizioni legislative vigenti in materia 

di istruzione”; 

VISTO il D.P.R. n. 275/99 “Regolamento recante norme in materia di Autonomia delle Istitu-

zioni scolastiche” ai sensi dell’art. 21 della legge 15 marzo 1997 n. 59; 

VISTO l’art. 25 del D.Lgs 165/2001 “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipen-

denze della Pubblica Amministrazione”; 

VISTA la legge 107/2015: “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega 

per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 

VISTO il CCNL del comparto “Istruzione e Ricerca” triennio 2022-2024; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 59 del 09/01/2026 con cui è stato approvato il 

PTOF 2025-2028; 

CONSIDERATA la complessità dell’Istituto, articolato in più plessi e comprendente la Scuola 

dell’Infanzia, la Scuola Primaria e la Scuola Secondaria di 1° grado; 

RAVVISATA la necessità di avvalersi della collaborazione di docenti in possesso di adeguate 

competenze professionali e organizzative, al fine di assicurare l’efficacia e l’efficienza del servi-

zio scolastico; 

ACQUISITA la disponibilità degli Interessati; 

DECRETA 

ART. 1 - Collaboratori del Dirigente Scolastico 

Per l’anno scolastico 2026-2027 è conferito l’incarico di Collaboratore del Dirigente Scolastico 

ai seguenti docenti: 

Prof.ssa DAL ZOTTO MICHELA, con funzioni di Primo Collaboratore del Dirigente Scolastico; 

Dott. ALFANO NICOLA, con funzioni di Secondo Collaboratore del Dirigente Scolastico. 
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Art. 2 – Funzioni dei Collaboratori del Dirigente Scolastico 

I Collaboratori del Dirigente Scolastico svolgeranno le seguenti attività: 

• Sostituzione del Dirigente in caso di assenza; 

• Coordinamento delle attività di vicepresidenza, nel rispetto della autonomia decisionale degli 

altri docenti delegati dal Dirigente; 

• Generale confronto e relazione, in nome e conto del Dirigente, con l’utenza e con il personale 

per ogni questione inerente alle attività scolastiche;  

• Sostituzione dei docenti assenti, anche con ricorso a sostituzioni a pagamento quando neces-

sario e legittimo; 

• Controllo della regolarità dell’orario di lavoro del personale docente; 

• Autorizzazione all’uscita delle classi per visite didattiche di un giorno in assenza del Dirigente 

Scolastico; 

• Valutazione ed eventuale accettazione delle richieste di ingresso posticipato o di uscita anti-

cipata degli alunni, in accordo a quanto previsto dal Regolamento di Istituto; 

• Modifiche e riadattamento temporaneo dell’orario delle lezioni al fine di far fronte a ogni esi-

genza connessa alle primarie necessità di vigilanza sugli alunni e di garantire l’erogazione del 

servizio scolastico, prevedendo in caso di necessità, l’accorpamento degli alunni delle classi 

prive di docenti ad altre classi; 

• Vigilanza sull’andamento generale del servizio con obbligo di riferire al Dirigente Scolastico 

qualunque fatto o circostanza che possa pregiudicare un regolare svolgimento del servizio 

stesso; 

• Accertamento della corretta applicazione delle procedure e della produzione della documen-

tazione didattica da parte dei docenti;  

• Controllo del rispetto del regolamento d’Istituto da parte degli alunni (disciplina, ritardi, usci-

te anticipate, ecc);   

• Primi contatti con le famiglie degli alunni dei tre ordini di scuola;   

• Partecipazione alle riunioni di staff;   

• Verbalizzazione delle riunioni del Collegio dei docenti;   

• Controllo firme dei docenti alle attività collegiali programmate;  

• Collaborazione con il Dirigente Scolastico nella redazione delle circolari destinate al personale 

scolastico agli alunni e alle loro famiglie su argomenti specifici; 

• Vigilanza in merito alla sicurezza degli edifici in collaborazione con gli addetti al servizio di 

prevenzione e protezione, con l’impegno di segnalare al Dirigente Scolatico e al DSGA qual-

siasi situazione possa richiedere un intervento di manutenzione ordinaria e/o straordinaria 

per consentire di inoltrare la richiesta agli uffici degli Enti competenti; 

• Raccordo con gli uffici amministrativi; 

• Cura della procedura per gli Esami di Stato I ciclo ed esami di idoneità; 

• Collaborazione con i referenti di plesso e le funzioni strumentali. 
 

Art. 3 – Funzioni specifiche del primo Collaboratore 

Il docente primo collaboratore, in caso di sostituzione del Dirigente Scolastico, è delegato alla 

firma dei seguenti atti: 

• atti urgenti relativi alle assenze e ai permessi del personale docente e ATA, in assenza del 

Dirigente Scolastico; 

• comunicazioni al personale docente e ATA; 
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• corrispondenza con l’Amministrazione regionale, provinciale, comunale, con altri Enti, As-

sociazioni, Uffici e con soggetti privati avente carattere di urgenza; 

• corrispondenza con l’Amministrazione del MIM centrale e periferica, avente carattere di ur-

genza; 

• richieste di intervento delle forze dell’ordine per gravi, urgenti e giustificati motivi. 

In ogni caso viene esclusa la firma per atti contabili. 
 
Art. - 4 Compensi 

La misura del compenso lordo dipendente a carico del FMOF, sarà determinato in sede di con-

trattazione integrativa d’Istituto per l’ a.s. 2026-2027 ed il compenso sarà corrisposto in rap-

porto all’effettivo svolgimento del compito oggetto del presente incarico e previa presentazione 

di dettagliata relazione finale. La presente nomina ha effetto immediato e durata fino al 

31.08.2027 o fino alla revoca dell’incarico. 
     

          

                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Susi Ortolani 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005) 
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